临汾职业技术学院资产验收建账流程图
 








由申购部门（2-5人）、招标办公室（1名）、资产管理人员（1名）依据合同、验收单对资产进行验收。





申购部门主导验收工作





开始





未通过





重点核对资产名称、规格型号、数量、金额等相关信息








通知供应商全面履行合同义务，若有变更须甲方授权代理人及申购部门负责人签字盖章。





通过





财务科进行账务处理


资产部门录入资产管理系统


粘贴固定资产卡片





1.申购部门出具规范验收报告，办理出入库手续，并附票后。


2.申购部门负责人、资产管理员及直接管理人员填写《固定资产入库领用登记单》。





结束





资产归口部门采购员及资产使用部门人员验收签字，明确管理人员并在资产登记表签字。





通过








