
关于严肃考风考纪，加强考试管理的规定
考试是教学工作的重要环节，是对教学工作进行评价的主要形式，也是对我院教师、学生、各级管理人员的工作考核。良好考风是优良校风、学风的体现。严格遵守考试纪律是学生的基本行为规范，是大学生应具备的基本道德素质。全院教工与学生要统一思想，进一步提高对加强考风考纪建设、严格考试管理工作重要性的认识，维护考试权威性，保持考试公平、公正，维护学校信誉，培养学生诚信品质，确保优良学风的形成。

为进一步规范考试管理，严肃考风考纪，树立良好的教风、学风、校风，切实保证学生在公平、公正的条件下考出真实的水平，使考试工作科学、规范、有序地进行，各相关部门要严格履行职责。
一 、严肃考风考纪、预防学生作弊

各系部需在考前召开“三会”；
1、系部领导班子考试工作会。结合本系部情况研究落实考试工作的措施、要求和安排；

2、任课教师、班主任和监考人员考前培训动员会。研究和布置有关考试的各项具体工作，包括组织复习、辅导答疑、命题、监考、试卷评阅和成绩的评定与试卷分析等；

3、学生考前动员会。把学风考纪教育作为思想政治工作的重要内容来抓，通过多种途径和形式反复对学生进行考试诚信教育和有关的考风考纪的规章制度学习，消除考试作弊动机，倡导“诚信守纪光荣，作弊违纪可耻”的校园风尚，把作弊等不良意识消灭在萌芽阶段，促使学生自觉遵守考场纪律，签署《学生考试诚信承诺书》。

   二、完善监（巡）考制度、杜绝学生作弊
各系部需严格把关监考人员的选派程序并加强培训，强化监考教师的责任感，监考人员未经培训不得上岗，要按照具备良好的政治意识、责任意识、法制意识、自律意识的要求，努力造就一支公正廉洁、认真负责、熟悉业务的监考队伍。

（一）监考人员工作职责
1、监考教师要严格遵循学校相关规定，服从安排，准时到位、恪尽职守。
2、监考教师须按考试时间提前15分钟到指定地点领取试题和答题纸。提前10分钟进入考场，做好考场布置工作，指学生按规定座位就座。
3、考试前，监考教师应宣读考场纪律，检查学生证件，活动书桌的桌口前转，将电子产品、通讯工具、书籍等与考试无关的物品集中存放。

4、监考教师应准时收、发试卷。

5、考生迟到30分钟以上，监考教师应取消其该门课程的本次考试资格，按缺考处理。

6、考试开始60分钟后，考生方能交卷离场。
7、考试过程中，监考教师对试题内容不作任何解释，但学生对考题印刷不清楚提出询问时，应予当众答复。

8、监考教师在考试过程中应关闭通讯工具，并且不得在考场内吸烟、交谈、阅读书报等，不要查询已经答完的试卷，不得擅离职守。

9、监考教师如发现学生有作弊企图，应对其做出口头警告，对有作弊行为的学生，要当即收回其考卷，责令违纪考生立即退场，并在考试结束后及时将作弊学生的姓名、学号、班级以及作弊情节报教务处。
10、监考教师在考试结束后要认真清点试卷，如实填写《考场记录》并签名，于考试结束后及时送回教务处。

11、与考务无关人员一律不得进入考场。
12、监考教师遇特殊情况不能参加监考工作，应在前一天向系（部）办理请假手续，并由系（部）另行安排人员监考，预先报教务处。
（二）巡考人员工作职责
教务处统一组织安排责任心强，认真负责的工作人员完成巡考监督工作。
1、检查监考教师履行监考职责，执行考场纪律的情况。

2、抽查考生的证件、座位等是否与考生本人相符合。

3、检查考场布置是否规范、考试纪律是否严格等情况。

4、巡考人员要认真填写《临汾职业技术学院巡考监督反馈表》，做好各系部考试工作的反馈工作。
5、巡视人员应服从教务处的安排，完成考务组的相关工作。
三、加大奖惩力度、严惩学生作弊
考试结束，教务处将公布作弊学生名单，对考试作弊学生，该门课程记零分，取消正常补考资格。对违纪考生的处理材料，由学生处存入考生本人学籍档案。每学期违纪累计两次（含）以上的考生，给予取消学籍处分。另违纪考生不得参加助学金及各类奖学金的评选。

教务处将按规定扣除作弊学生所在系部专项金额，奖励认真负责的监考教师。各系部根据巡考人员监督反馈表内容，将监考人员工作情况列入年终考核评优的指标。将各系部考试组织情况列入年终优秀系部的评选指标。
本规定自发布之日起开始实施。

二〇一九年一月五日
