山西省职业院校技能大赛宣传与信息管理办法
（第2稿）
为规范山西省职业院校技能大赛的信息采集、审核、发布、更新等工作，更好地宣传大赛、宣传职教，展示山西省职业教育改革发展成果，特制定本办法。
各赛点学校及各赛项执委会须结合本办法制定相应的宣传工作方案，明确分工，密切配合，共同做好大赛赛事宣传工作。
一、山西省大赛组委会工作要点
（一）制定大赛宣传与信息管理相关制度
山西省职业院校技能大赛组委会立足我省实际，积极创新，发挥地域优势，制定大赛宣传与信息管理制度及大赛宣传工作方案，统筹规划赛事的整体宣传和信息管理工作，明确工作宗旨，确立工作方针，制定相关制度。按照规范管理、整合资源、强化落实、突出主题、务求实效的原则，指导各赛点学校及赛项承办单位的宣传和信息管理工作。
（二）审核、发布相关信息
1.配备专门力量。大赛组委会应成立专门机构，配备专人负责大赛的宣传与信息管理工作，指导相关赛项承办院校成立宣传与信息管理工作组，确保竞赛文件、宣传信息等的及时审核与发布，及时联系各有关媒体，围绕大赛做好对外宣传工作。
[bookmark: _GoBack]2.审核、发布竞赛文件。山西省职业院校技能大赛所有赛项的通知、技术资料、赛事说明等信息统一由大赛组委会审查、发布。若已发布的通知、文件等信息需要修订，统一向大赛组委会办公室提交修订申请及修订说明，经审核后，在大赛指定的互联网平台上发布并进行相应的声明或说明。
3. 各有关单位经授权可以对外发布的赛事信息应与大赛指定的互联网平台已发布的信息保持一致，并在大赛组委会办公室发布后再行发布。
（三）大赛指定的网络信息发布平台
http://www.sxve.net/山西省职业教育网是大赛指定的网络信息发布平台，主要负责赛事相关通知、网络宣传、赛项技术文件、竞赛试（样）题的发布及赛事技术咨询、大赛合作企业宣传等。
转发大赛指定的网络信息发布平台信息的，应采用超链接的方式指向大赛网络信息发布平台的相应页面，避免多渠道信息发布造成信息滞后、错漏等问题。
同时，推进新媒体介入大赛宣传和信息发布，定期推送大赛相关信息。
（四）组织重大宣传活动
组织、邀请省内外重要媒体、门户网站等对大赛及相关活动进行宣传与报道。
（五）监管大赛标识使用
赛事宣传资料、新闻报道、竞赛用具与用品、纪念品等需使用大赛标识的，应符合《山西省职业院校技能大赛标识使用与管理规定》。
（六）整合利用宣传资源
收集、整理各赛点学校、赛项的宣传资料和相关成果，借助大赛指定的网络信息发布平台形成宣传合力。
（七）加强信息管理，突出宣传重点
大赛组委会应指导赛项承办院校在以下方面进行重点宣传：
1.我省职业院校技能大赛的具体要求、重大部署和活动安排。
2.各级领导对举办职业院技能大赛的重要指示及讲话精神。
3.举办职业院校技能大赛的目的、宗旨及意义。
4.发布山西省职业院校技能大赛的动态信息。
5.在山西职教网、赛场适宜的场所，播放画面精美、伴音动听、播放流畅、时长10分钟左右的赛项宣传片段，以及时长8分钟左右的获奖代表队（选手）的风采展示片段。
（八）做好赛事宣传与信息管理总结工作
组织召开总结会议，及时总结赛事宣传与信息管理工作。通过专题网站等对大赛获奖选手进行专访与报道，对赛事进行评价及全方位报道；举行宣传展览活动。比赛结束后一个月内完成对上报精彩图片、视频等资料的评优评先工作。
二、各赛点学校及各赛项执委会工作要点
各赛点学校及各赛项执委会应对赛项宣传与信息管理工作做出具体方案，采取有效措施确保宣传工作高效、有序开展。
（一）制定宣传流程，把握各项工作时间节点
1.做好赛事前期宣传工作，努力营造和谐、浓厚的大赛氛围。成立宣传报道组，与国家、省、市有关媒体联系，及时将各种赛事情况向社会进行集中报道；联系新闻、公安、食品卫生、交通管理等各部门，广泛发布消息，为赛事的成功举办创设良好的舆论氛围，取得工作支持；邀请、接待境内外相关职业院校师生、企业技术人员来赛场参观、交流；邀请相关行业协会专家来赛场进行指导；组织人员编写新闻稿件；制作地理位置图、校园示意图、竞赛场地示意图，制作和设置校园内引导路线标志，安排好赛事引导员。
2.合理安排各项宣传活动，展示大赛良好风貌。邀请、安排、引导媒体工作人员进入竞赛现场进行采访与报道；邀请行业专家举行专题讲座和座谈，介绍新工艺、新方法、新技术的发展趋势以及在行业、企业的应用现状及适用情况。
3.及时做好赛项总结工作。各赛项承办院校在竞赛结束后应及时做好竞赛结果、赛事规模、赛事组织、赛事宣传等总结工作。及时制作画面精美、伴音动听、播放流畅、时长15分钟左右的本届赛项的宣传片段，以及时长10分钟左右的获奖代表队（选手）的风采展示片段。向社会宣传大赛亮点及获奖选手高超的职业技能和优良的职业素质，突出大赛在培养高素质技能型人才工作中的重要作用。
（二）利用多种媒体平台，深入进行赛事宣传
1.联系报刊、电视、广播、网络等新闻媒体，在赛前、赛中和赛后对大赛概况、进展情况、重要动态等进行宣传报道。
2.在承办院校网站开设大赛专栏，通过微博、微信等新兴媒体，多渠道积极开展网络宣传。
3.在主流报纸刊登专题报道，提高公众对职业教育的关注度，形成社会关心、重视和支持职业教育的良好氛围。
4.组织人员编写新闻稿件，采集音视频资料，通过多种宣传渠道发布，相关内容可包括跟踪报道大赛赛事进展情况，相关机构、领导、社会各界对大赛的关注与评价信息；专题报道赛场花絮（文字、照片、视频），赛事系列主题活动筹备、实施、总结、评价内容；参赛选手感言与相关培训过程；赛事期间的主题活动报道；拍摄宣传短片；竞赛后期相关活动的跟踪报道；获奖选手的系列报道等。
（三）接待有关人士参观赛场，观摩比赛
1.观摩人员与方式。观摩人员是对赛项竞赛内容和过程感兴趣的学校师生、行业企业人员和社会各界人士；观摩方式是现场观摩和视频直播。
2.观摩人员的批准。观摩人员由各赛点学校及赛项执委会负责批准，观摩的时间、距离、方式由赛项执委会结合赛项实际情况，制定具体观摩方案，并报备大赛执委会办公室。
3.观摩要求。观摩人员不得干扰竞赛过程，不得同参赛选手、裁判交流，不得传递信息，不得采录竞赛现场数据资料，不得影响比赛的正常进行。
4.观摩人员的交通和住宿等费用自理。
（四）利用多种形式进行社会宣传，提高大赛影响力
1.邀请有关领导、企业行业专家、境外友人参观赛场。
2.在发放给参赛队的材料袋上印制大赛标识。
3.给领队、选手、裁判、工作人员发放带有大赛标识的胸牌。
三、其他
（一）各赛点学校及赛项执委会应制定相应的宣传与信息管理工作方案，明确分工，密切配合，做好大赛赛事宣传和信息管理工作；赛后一个月内完成围绕大赛开展的各项宣传活动方案、资料（稿件、素材）的整理汇编工作，统一存档。
（二）各赛点学校及赛项承办单位通过自建宣传渠道（专栏、微博、简报等）发布大赛相关信息的，须符合大赛关于赛事信息发布的统一规定。
（三）各赛点学校及赛项承办单位要建立信息安全保障制度，建立健全信息的采集、审核、发布、更新机制，加强对网络信息的监管，明确专人负责，责任到人，禁止擅自、随意发布信息，严禁发布涉密信息、不实信息、未经核准发布的信息。对信息把关不严的报请上级处理，造成无法挽回不良后果的，追究其法律责任。
（四）各赛点学校及赛项承办单位在宣传工作中，应坚持勤俭节约原则，禁止铺张浪费。
